w Panstwowy Fundusz
+177 Rehabilitacji Osob Spektrum Aktywnosci Zawodowej

Niepetnosprawnych

Lublin, dn. 16.10.2024 r.

Nr postepowania | 1/ZK/SAZ/2024

ZAPYTANIE OFERTOWE W RAMACH PROCEDURY ZASADY KONKURENCYJNOSCI
NA PRZEPROWADZENIE SZKOLENIA PODNOSZACEGO KOMPETENCIJE
»Pracownik administracyjny z obstuga klienta”

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
FUNDACIJA POSTSCRIPTUM

ul. Gliniana 27/6

20-616 Lublin

NIP: 9462703901

KRS: 0000883638

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

a)

Przedmiotem niniejszego zapytania jest przeprowadzenie szkolenia prowadzacego do nabycie
kompetencji i/lub uzyskanie kwalifikacji zawodowych pn. ,,Pracownik administracyjny z obstugg
klienta” dalej zwanego ,,szkoleniem” dla $rednio 12 Beneficjentéw/ek Ostatecznych w ramach
projektu pn. ,Spektrum Aktywnosci Zawodowej” dofinasowanego ze sSrodkéw Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Osoéb Niepetnosprawnych na podstawie umowy
UM/PW9/2024/2/0_LUBELSKI/4238 w ramach konkursu 1/2023 pn. ,,Mozemy wiecej”.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia realizacji czesci lub catosci zamdéwienia
podwykonawcom.

Szkolenie musi spetnia¢ nastepujace wymagania:

bedzie realizowane w formie stacjonarnej w dogodnej dla Uczestnikéw lokalizacji na terenie
wojewddztwa tédzkiego (miasto Kutno), w salach/pomieszczeniach mogacych pomiesci¢ srednio
14 os6b (12 Uczestnikow, 1 trener, 1 asystent trenera), dostosowanych do potrzeb oséb
z niepetnosprawnosciami  (architektonicznie, akustycznie), zapewniajgce odpowiednie
podstawowe wyposazenie: minimum 14 miejsc siedzacych przy stolikach/biurkach, minimum
12 stanowisk komputerowych, tablice/flipchart, okna, dostep do toalety, zgodne z przepisami
BHP.

zostanie zrealizowane w okresie od 28.10.2024 r. do 30.11.2024 r. (szczegétowy harmonogram
do uzgodnienia miedzy stronami). Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ przesuniecia terminu
realizacji zamoéwienia na skutek wystgpienia okolicznosci niezaleznych i niezawinionych przez
Zamawiajacego.

zostanie przeprowadzone tgcznie dla $rednio 12 Uczestnikdw/czek. Zamawiajacy zastrzega
mozliwo$é zmiany ostatecznej ilosci uczestnikdéw szkolenia na skutek wystgpienia okolicznosci
niezaleznych iniezawinionych przez Zamawiajgcego. Mozliwos$¢ ta dotyczy zaréwno
zmniejszenia jak i zwiekszenia liczby Uczestnikdw o maksymalnie 20%.

czas trwania szkolenia wynosi 120 godzin szkoleniowych, gdzie 1 godzina szkoleniowa oznacza
60 minut zajec.

organizowane bedzie w nastepujgcym trybie: od poniedziatku do niedzieli, w godzinach
pomiedzy 08.00 a 20.00 (doktadne godziny do uzgodnienia pomiedzy stronami).

wymiar godzinowy szkolenia: zaktada sie, ze spotkania bedg trwaty srednio 8 godzin
szkoleniowych dziennie x 15 dni, z mozliwoscig dostosowania do potrzeb Beneficjentéw/ek
Ostatecznych projektu. Przez godzine szkoleniowg rozumie sie 60 minut zajec.
Uczestnikami/-czkami szkolenia bedg osoby z rdinymi rodzajami niepetnosprawnosci,
Beneficjenci/tki Ostateczni/e projektu pn. ,,Spektrum Aktywnosci Zawodowej” dofinasowanego
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ze sSrodkéw Panistwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych na podstawie

umowy UM/PW9/2024/2/0_LUBELSKI/4238 w ramach konkursu 1/2023 pn. ,,Mozemy wiecej”.
e) Podany ponizej wykaz modutéw ma charakter orientacyjny, organizator szkolenia moze

zaproponowac autorski program zachowujgc wymagang liczbe godzin i cel szkolenia.

f)  Wykaz modutéw:

¥'  Biuro w strukturze organizacyjnej. Technologia pracy biurowej — 8 godzin szkoleniowych.

¥’ Organizacja pracy biurowej: przestrzeri biurowa, obstuga klienta i udzielanie informacji — 8
godzin szkoleniowych.

v' Pojecie i rodzaje pism — 8 godzin szkoleniowych.

v'  Obieg dokumentacji w biurze. Instrukcja kancelaryjna — 8 godzin szkoleniowych.

¥" Organizacja spotkari stuzbowych — 8 godzin szkoleniowych.

¥'  Podstawowe zagadnienia z prawa pracy — 8 godzin szkoleniowych.

¥" Korespondencja w pracy biurowej (w sprawach osobowych, handlowych, finansowych) — 8 godzin
szkoleniowych.

¥'  Przyjmowanie i wysytanie korespondencji — 8 godzin szkoleniowych.

¥" Ergonomia stanowiska komputerowego. BHP przy komputerze — 8 godzin szkoleniowych.

¥’ Omdéwienie podstaw obstugi i korzystania z komputera. Zapoznanie z podstawowymi
urzgdzeniami biurowymi — godzin szkoleniowych — 8 godzin szkoleniowych.

v’ Zasady dziatania i podstawy obstugi programéw komputerowych — 8 godzin szkoleniowych.

v’ Internet — #rédto informacji — 8 godzin szkoleniowych.

v Standardy obstugi klienta — 8 godzin szkoleniowych.

¥" Komunikacja w procesie obstugi klienta — 8 godzin szkoleniowych.

¥’ Techniki obstugi klienta i zasady skutecznej negocjacji z klientem — 8 godzin szkoleniowych.

3. WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV)
80500000-9 — Ustugi szkoleniowe

4. ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY
Do zadan Wykonawcy bedzie nalezato:

a) Przeprowadzenie szkolenia w zakresie opisanym w pkt. 2 poprzez wykonanie ustugi osobiscie badz
przez swoich pracownikdw/zleceniobiorcéw, ktorzy spetniajg warunki okreslone w zamowieniu.

b) Przygotowanie i przekazanie Zamawiajgcemu programu szkolenia (w jezyku efektéw uczenia sie)
w terminie 5 dni od dnia, w ktérym zostata mu przekazana informacja o wyborze ztozonej przez
niego oferty, jezeli Wykonawca zaproponuje swéj autorski program zachowujgc wymagang liczbe
godzin i cel szkolenia.

c) Zapewnienia trenera/szkoleniowca realizujgcego ustuge legitymujgcego sie:

e wyksztatceniem wyzszym/zawodowym lub posiadajgcych certyfikaty/ zaswiadczenia/ inne
dokumenty potwierdzajgce uprawnienia umozliwiajgce przeprowadzenia danej ustugi,
e doswiadczeniem praktycznym umozliwiajgcym przeprowadzenie danej ustugi, przy czym
minimalne doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie jest krétsze niz 2 lata.
Zamawiajgcy ma prawo do kazdorazowej weryfikacji osoby realizujacej ustuge wskazanej przez
Wykonawce, pod katem spetnienia wymagan, o ktérych mowa powyzej oraz wyrazenia sprzeciwu,
co do mozliwosci prowadzenia przez niego ustugi (w przypadku gdy Zamawiajacy powezmie
watpliwos¢ co do spetniania przez tg osobe wymagan, o ktérych mowa powyzej). W przypadku
wyrazenia sprzeciwu Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego wskazania Zamawiajgcemu
nowej (innej) osoby spetniajgcej wymagane kryteria. Do nowo wskazanej osoby stosuje sie tryb
weryfikacji, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym.

d) Efektem szkolenia jest nabycie kompetencji i/lub uzyskanie kwalifikacji zawodowych pn.
»Pracownik administracyjny z obstuga klienta”. Szkolenie ,,Pracownik administracyjny z obstugg
klienta” jest zgodne ze zdiagnozowanymi potrzebami i potencjatem UP oraz zdiagnozowanymi
potrzebami regionalnego rynku pracy. Po ukonczeniu ustugi Uczestnicy Projektu przystgpig do
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egzaminu zewnetrznego prowadzgcego do uzyskania certyfikatu/innego dokumentu
potwierdzajgcego nabycie kwalifikacji/kompetencji. Przeprowadzenie egzaminu zewnetrznego
nie stanowi przedmiotu niniejszej zamdéwienia.

e) Zapewnienie sal/pomieszczenn moggcych pomiesci¢ Srednio 14 oséb (12 Uczestnikéw, 1 trener,
1 asystent trenera), dostosowanych do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami (architektonicznie,
akustycznie), zapewniajgce odpowiednie podstawowe wyposazenie: minimum 14 miejsc
siedzacych przy stolikach/biurkach, minimum 12 stanowisk komputerowych, tablice/flipchart,
okna, dostep do toalety, zgodne z przepisami BHP.

f) W razie koniecznosci Wykonawca zapewni pomoc ttumacza jezyka migowego i/lub zastosuje inne
usprawnienia wynikajgce z potrzeb oséb niepetnosprawnych.

g) Zapewnienie wszystkim uczestnikom szkolen podczas kazdego dnia szkolenia cateringu; Przez
,catering” rozumie sie: ,,obiad”. Obiad obejmuje: drugie danie oraz napdj. Wykonawca zapewni
rowniez niezbedne naczynia, sztucce, a takze zobowigzuje sie do uprzatniecia resztek pozywienia
oraz naczyn po positku. Dostarczone dania muszg by¢ ciepte i Swieze.

h) Zapewnienia w ramach szkolenia pn. ,Pracownik administracyjny z obstugg klienta” materiatow
szkoleniowych tj. pendrive, podrecznika zgodnego z tematyka szkolenia dla kazdego
z Uczestnikow/czek szkolenia (materialy muszg byé fabrycznie nowe, petnowartosciowe,
w pierwszym gatunku).

i) Zapewnienie sprzetu komputerowego i dostepu do Internetu dla prowadzgcego szkolenie.

j)  Wydania niezbednych zaswiadczen o ukonczeniu udziatu w szkoleniu zawierajacych zakres
merytoryczny szkolenia oraz liczbe godzin szkolenia (warunkiem otrzymania zaswiadczenia jest
min. 80% obecnos¢ na zajeciach), sporzadzenia i dostarczenia Zamawiajgcemu rejestru wydanych
zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia wraz kserokopig wydanych zaswiadczen potwierdzonych za
godnos¢ z oryginatem. Poswiadczenie kopii wymaga:

v" sformutowania ,za zgodno$é z oryginatem”;

v' aktualnej daty;

v" podpisu osoby/osdb poswiadczajacej/ych lub upowaznionej/ych do reprezentowania
Wykonawcy.

k) Oznaczanie materiatéw dydaktycznych, sal oraz budynkéw zgodnie z zasadami PFRON.

I) Przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail niezwtocznie informacji o kazdym/ej
Uczestniku/czce, ktdéry/a opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci.

m) Prowadzenie oraz staranne uzupetnianie dokumentacji dotyczgcej szkolenia, dostarczonej przez
Zamawiajgcego.

n) Terminowe rozliczenie sie z przeprowadzonego szkolenia.

0) Wspotpraca z Zamawiajgcym (z osobami zaangazowanymi w realizacje projektu).

5. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZLECENIA

a) Termin realizacji: szkolenie bedzie realizowane w okresie od 28.10.2024 r. do 30.11.2024 r.
(szczegdtowy harmonogram do uzgodnienia miedzy stronami).

b) Miejsce wykonania zamowienia: ustuga bedzie realizowana w formie stacjonarnej w dogodnej dla
Uczestnikéw  lokalizacji na  terenie  wojewddztwa  tédzkiego  (miasto  Kutno),
w salach/pomieszczeniach mogacych pomiesci¢ $rednio 14 osdb (12 Uczestnikdw, 1 trener,
1 asystent trenera), dostosowanych do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami (architektonicznie,
akustycznie), zapewniajgce odpowiednie podstawowe wyposazenie: minimum 14 miejsc
siedzgcych przy stolikach/biurkach, minimum 12 stanowisk komputerowych, tablice/flipchart,
okna, dostep do toalety, zgodne z przepisami BHP.

6. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
a) Posiadanie potencjatu organizacyjno-technicznego (obejmuje: m.in. dostep do Internetu
i sprzetu komputerowego, umozliwiajgcego przeprowadzenie szkolenia z zakresu ,Pracownik
administracyjny z obstugg klienta”.
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b) Posiadanie udokumentowanej wiedzy i doswiadczenia, niezbednego do przeprowadzenia
szkolenia ,,Pracownik administracyjny z obstugg klienta”.

c) Zapewnienia trenera/szkoleniowca realizujgcego ustuge legitymujgcego sie:

e wyksztatceniem wyzszym/zawodowym lub posiadajgcych certyfikaty/ zaswiadczenia/ inne
dokumenty potwierdzajgce uprawnienia umozliwiajgce przeprowadzenia danej ustugi,

e doswiadczeniem praktycznym umozliwiajgcym przeprowadzenie danej ustugi, przy czym
minimalne doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie jest krétsze niz 2 lata.

d) Posiadanie aktualnego wpisu (statusu aktywnego) do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS).

e) Nie posiadanie wymagalnych zobowigzan wobec: Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osdb
Niepetnosprawnych, Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych i Urzedu Skarbowego.

f) O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie podmioty, ktdre nie podlegajg wykluczeniu
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835).

g) Zamowienie nie moze zosta¢ udzielone podmiotom powigzanym osobowo lub kapitatowo
z Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, w szczegdlnosci poprzez:

¥" uczestnictwo w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

¥v" posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

¥v" petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

¥" pozostawanie w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

KRYTERIA OCENY OFERT

Wagi procentowe przypisane do poszczegdlnych kryteriéw oceny ofert:

1.

b)

Cena brutto za 1 uczestnika: 80% Punkty za kryterium ,,cena” zostang obliczone na podstawie wzoru:
(Najnizsza cena brutto wykonania ustugi sposrdéd analizowanych ofert / Badana cena brutto
wykonania ustugi) x 80 = Liczba punktdw przyznanych za kryterium cena. Maksymalna liczba
punktow do uzyskania w kategorii ,cena” to 80.

Doswiadczenie treneréw / szkoleniowcow wskazanych do realizacji szkolenia — w przypadku
wskazania wiecej niz 1 trenera brana bedzie pod uwage srednia liczba godzin doswiadczenia
wszystkich wskazanych treneréw/szkoleniowcéw w obszarze merytorycznym danego szkolenia
(jako$¢): 20% Punkty za kryterium ,jako$¢” zostang obliczone na podstawie wzoru: (Badana liczba
godzin dos$wiadczenia w obszarze merytorycznym szkolenia/ Najwyzsza wykazana liczba godzin
doswiadczenia w obszarze merytorycznym szkolenia) x 20 = Liczba punktéw przyznanych
za kryterium ,,jakos¢”. Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w kategorii ,,jako$¢” to 20.
Maksymalna mozliwa do zdobycia liczba punktéw w toku oceny oferty wynosi: 100 punktéw (suma
kryteriow cena + doswiadczenie trenerdw / szkoleniowcdéw wskazanych do realizacji szkolenia).
W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktowej przez kilku Wykonawcow, Zamawiajgcy
wybierze oferte korzystniejszg cenowo tj. taka, ktdra otrzyma najwiecej punktéw w kryterium cena
brutto za 1 uczestnika. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do
podpisania umowy.

DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW Oferte nalezy
ztozy¢ na formularzu, ktérego wzaér stanowi zatacznik do niniejszego zapytania ofertowego, wraz
z pozostatymi zatacznikami:

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy, Oswiadczenia Wykonawcy.

Zatgcznik nr 2 — Wykaz doswiadczenia zawodowego treneréw/szkoleniowcéw, wskazanych
do realizacji szkolenia.
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Kopia aktualnego wpisu do Rejestru instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewéddzki
Urzad Pracy wtasciwy ze wzgledu na siedzibe Instytucji Szkoleniowej.

WALUTA, W JAKIE)] BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z REALIZACIA
NINIEJSZEGOZAMOWIENIA

rozliczenia bedg prowadzone w ztotych polskich.

Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem po zrealizowaniu zamoéwienia na wskazany przez
Wykonawce rachunek bankowy, w terminie do 30 dni od daty dostarczenia Zamawiajgce prawidtowo
wystawionej faktury.

OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCJALNYMI WYKONAWCAMI

Pawet Gawryszczak — Kierownik projektu — nr tel:+48 733 445 117

MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY miejsce sktadania ofert:

FUNDACIJA POSTSCRIPTUM
ul. Gliniana 27/6
20 - 616 Lublin

a)

f)

g)

h)

Dopuszczalna forma sktadania ofert:

¥' przesytka pocztowa/kurierska (w formie pisemnej) skierowana na adres Zamawiajgcego podany

wyzej, oferte prosimy umiesci¢ w zamknietym, nieprzejrzystym opakowaniu, w sposéb

gwarantujgcy poufnos$é jej tresci z dopiskiem: ,,Zapytanie ofertowe 1/ZK/SAZ/2024”;

osobiscie w FUNDACJA POSTSCRIPTUM: ul. Gliniana 27/6, 20-616 Lublin;

drogg elektroniczng na adres: biuro@fundacjpostscriptum.eu ,Zapytanie ofertowe

1/ZK/SAZ/2024".

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 24 pazdziernika 2024 roku do godziny 10:00. Decyduje data stempla

pocztowego.

Cena ofertowa musi obejmowac wszystkie koszty niezbedne do prawidtowego zrealizowania

przedmiotu zamowienia, narzuty na cene, nalezne podatki i optaty, w tym podatek VAT.

Zamawiajgcy nie bedzie ponosit dodatkowych kosztéw, a podana przez Wykonawce cena jest stata

i bedzie obowigzywac przez caty okres realizacji przedmiotu zamédwienia.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnosciag do dwdch miejsc

po przecinku.

Kazda strona oferty oraz zatgczniki dotgczone do oferty muszg by¢ parafowane przez Wykonawce

lub osobe upowazniong do wystepowania w imieniu Wykonawcy w zakresie sktadania ofert.

Wszelkie kopie dokumentéw sktadanych wraz z ofertg musza by¢ potwierdzone za zgodnos$é

z oryginatem przez Wykonawce. Poswiadczenie kopii wymaga:

v" sformutowania ,,za zgodno$¢ z oryginatem”;

v' aktualnej daty;

¥v" podpisu osoby/oséb poswiadczajacej/ych lub upowaznionej/ych do reprezentowania
Wykonawcy.

Jezeli oferte podpisuje osoba niewskazana w dokumentach rejestrowych (petnomocnik) do oferty

musi by¢ dotgczone petnomocnictwo w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie jednoznacznie

okreslajace zakres czynnosci.

Ocena spetniania ww. warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formutg ,spetnia — nie spetnia”,

w oparciu o informacje zawarte w dokumentach, zatgcznikach i oswiadczeniach. Z tresci zatgczonych

dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie, iz w/w warunki Wykonawca spetnit. Nie spetnienie

wszystkich warunkéw okresSlonych w niniejszym zapytaniu ofertowym skutkowaé bedzie

wykluczeniem Wykonawcy z postepowania.

Zamawiajgcy bedzie miat prawo zgdac¢ wyjasnien od Wykonawcodw, ktorych oferty beda zawieraty

razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do proszenia o dodatkowe dokumenty poswiadczajgce

spetnianie kryteriow okreslonych w zamodwieniu.

v
v
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Rehabilitacji Osob Spektrum Aktywnosci Zawodowej
Niepetnosprawnych

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte; w przypadku ztozenia przez ten sam podmiot wiecej
niz jednej oferty - wszystkie oferty zostang odrzucone.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz uniewaznienia
zapytania bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych.

Do uptywu terminu skfadania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia
tresci niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, ktdrzy ztozyli oferte zostang
poinformowani o nowym terminie sktadania ofert oraz o dokonanej zmianie tresci zapytania
ofertowego.

Wykonawca ubiegajac sie o udzielenie zamdwienia jest zobowigzany do wypetnienia wszystkich
obowigzkéw formalno-prawnych zwigzanych z udziatem w postepowaniu. Do obowigzkéw tych
nalezg m.in. obowigzki wynikajgce z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE/2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO), w szczegdlnosci obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem oséb
fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg i od ktérych dane te wykonawca bezposrednio pozyskat.
Oferty niekompletne, ztozone w nieprawidtowy sposdb, niewazine na podstawie odrebnych
przepisdw lub oferty, ktére wptyng po terminie nie bedg podlegaty ocenie. Zamawiajgcy nie
przewiduje zwrotu ofert.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.
INFORMACIJA O WYNIKACH PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA

Informacja z wyboru najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na stronie internetowej
FUNDACII POSTSCRIPTUM: www.fundacjapostscriptum.eu.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia postepowania Zamawiajgcy nie ponosi kosztow postepowania.
FINANSOWANIE

Zamoéwienie jest dofinasowane ze srodkéow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osdb
Niepetnosprawnych na podstawie umowy UM/PW9/2024/2/0 LUBELSKI/4238 w ramach konkursu
1/2023 pn. ,,Mozemy wiecej” w ramach projektu pn. ,,Spektrum Aktywnosci Zawodowej”.
KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
Zamawiajgcy informuje, ze:

Administratorem danych osobowych pozyskanych w toku postepowania jest FUNDACIA
POSTSCRIPTUM z siedzibg ul. Glinianej 27/6, 20-616 Lublin.

Kontakt w sprawach danych osobowych mozna uzyska¢ poprzez adres e-mail:
biuro@fundacjapostscriptum.eu.

Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust.1 lit. b i c RODO w zwigzku z art. 43 i 44
ustawy o finansach publicznych oraz ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Odbiorcami  danych  osobowych mogg  by¢  instytucje ze  Srodkow  ktorych
finansowane/wspétfinansowane jest zamdwienie stanowigce przedmiot zamowienia, powotani
biegli zewnetrzni — a w granicach celéow ustalonych powyzej — réwniez zewnetrzne kancelarie lub
osoby sSwiadczagce ustugi prawne, a takze osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy obowigzujgcego prawa, w szczegdlnosci przepisy
ustawy z 26 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j .Dz.U.2018.1330 ze zm).

Dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postepowania bedg przechowywane, przez okres
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min. 5 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy

przekracza 5 lat, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

Posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

c) napodstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

d) na podstawie art. 17 RODO prawo zgdania usuniecia danych w przypadkach, gdy przetwarzanie
nie nastepuje w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa lub w ramach
sprawowania wtadzy publicznej,

e) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych Pani/Pana,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.

Podanie danych w zakresie wymaganym ustawodawstwem jest obligatoryjne. Podanie danych

osobowych moze by¢ takze warunkiem zawarcia umowy, a niepodanie danych osobowych moze

skutkowac brakiem mozliwosci udzielenia zamdwienia.

Przetwarzane dane osobowe nie bedg wykorzystywane przez Administratora do podejmowania

zautomatyzowanych decyzji.

17. POSTANOWIENIA KONCOWE

a) Niniejsze zapytanie ofertowe nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych
lub czesciowych.

b) Prowadzone zapytanie ofertowe dotyczy realizacji czesci catego zamdwienia przewidzianego
w ramach projektu pn. ,Spektrum Aktywnosci Zawodowej”.

c¢) Z mozliwosci realizacji zamdwienia bedg wykluczone podmioty, ktére powigzane
sg z beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta
lub osobami wykonujagcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo, a takze podmioty
niespetniajgce okreslonych warunkéw udziatu w postepowaniu.

d) Niniejsze ogtoszenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamdwien publicznych,
a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w rozumieniu kodeksu
cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania FUNDACJI POSTSCRIPTUM do
zawarcia umowy. Fundacja moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej
decyzji.

e) Wykonawca, z ktérym zostanie zawarta umowa o realizacje szkolenia zobowigze sie do zawarcia
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych uczestnikdw szkolenia oraz przetwarzania
tych danych zgodnie z jej postanowieniami.

f) Do zapytania ofertowego dotgczono:

v’ Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy, O$wiadczenia Wykonawcy.
v/ Zatacznik nr 2 — Wykaz doswiadczenia zawodowego treneréw/szkoleniowcéw,
wskazanych do realizacji szkolenia.
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